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1.Login

Der Login erfolgt entweder tber den Browser oder das Programm Cisco WebEx Meetings.

1.1 Login via Browser

Login erfolgt Gber die Seite https://ummd.webex.com mit einem zuvor festgelegtem Passwort.

1.2 Login via Cisco WebEx Meetings

Zundchst das Programm, falls es nicht automatisch gestartet wurde, starten und dort einloggen. Zum
Starten folgendes Programm ausfiihren:

%]

Alle Apps Dokumente Web Mehr +

Héchste Ubereinstimmung

Cisco AnyCaonnect Secure Mobility
Client )

App
Apps Cisco AnyConnect Secure Mability Client
App
Q Cisco Webex Meetings >
@ Webex Teams >
= Sffnen
Web durchsuchen
LO  als Administrator ausfiihren
P cisco - Webergebnisse anzeigen >

Dateispeicherort ffnen
An "Start" anheften

_D::]
15 An Taskleiste anheften

Deinstallieren

Nach dem Start erfolgt die Anmeldung mit E-Mail-Adresse und zuvor gesetztem Passwort.


https://ummd.webex.com/

2.Sofortiges Meeting erstellen

2.1.Sofortiges Meeting erstellen via Browser

Um ein Meeting sofort zu starten reicht ein Klick auf die Schaltflache
,Meeting starten” / ,Start a Meeting"”

cisco Webex
A Home Q  Search for meetings and recordings @ English ~ Classic View  undefi.. v
] Meetings
© Recordings undefined undefined’s Personal Room ©
{é} Preferences U U https://ummd.webex.com/meet/netmaster
0ol Insights @ More ways to join
L Downloads
(7) Feedback

Upcoming Meetings

(g

You don't have any upcoming meetings.

Webex Training
Webex Events

Webex Support

© 2020 Gisco andj/or its affiiates. All rights reserved. Privacy Statement | Terms of Service

Es erfolgt eine Weiterleitung auf eine Vorschau der eigenen Sitzung. Beim ersten Anmelden muss dem
Browser noch gestattet werden auf Mikrofon bzw. Mikrofon und Kamera zugreifen zu dirfen. Ein
weiterer Klick auf ,Start Meeting” und das Meeting ist fiir andere geoffnet.

Preview - _/

Start meeting

50 Use video system 4} Using computer for audio ]y Standardsinstell

Im Anschluss konnen sich andere Nutzer in die Konferenz einwéahlen.



2.2.Sofortiges Meeting erstellen via Cisco WebEx Meetings
Wenn ,Cisco WebEx Meetings“installiert ist, kann dort direkt das Meeting gestartet werden.

eetings

undefined undefined

n/meet/netmaster I

Meeting starten Ansetzen

Einem Meeting beitreten @

Meeting-Informationen eingeben

Anstehende Meetings

Mittwoch, 25. Marz 2020 &

Sie haben keine Meetings.

Auch hier landet man im Anschluss in einem Vorschau-Fenster und kann mit einem Klick auf ,Start
Meeting” das Meeting fur andere 6ffnen.

Preview o

Start meeting

] Use video system ) Using computer for audio « ]9 Standardeinstell

Im Anschluss konnen sich andere Nutzer in die Konferenz einwéahlen.



2.3.Sofortiges Meeting erstellen via Outlook
(Cisco WebEx Productivity Tools)

Mit installierten ,Cisco WebEx Productivity Tools“ ist es zudem maoglich, direkt aus Outlook heraus ein
Meeting zu starten. Dazu reicht ein Klick auf das Symbol , Jetzt treffenin der Startleiste.

Senden/Empfangen Ordner Ansicht McAfee E-Mail-5can

Masquito 9) An Vaorge:
EJ Team-E-Mail ¥ Eledigt
9(- Antworten und... ¥ Meu erste

Auch hier landet man im Anschluss in einem Vorschau-Fenster und kann mit einem Klick auf ,Start
Meeting“ das Meeting fiir andere 6ffnen.

Preview - _/

Start meeting

50 Use video system 4} Using computer for audio ]y Standardsinstell

Im Anschluss konnen sich andere Nutzer in die Konferenz einwéahlen.

3.Meeting planen

Als Gastgeber erhdlt man selbst ebenfalls die Einladung. Der Termin wird in den Outlook Kalender
Ubernommen. Zudem verschickt WebEx 15 Minuten vor dem Termin eine automatische
Erinnerungsmail. Aus dieser Mail heraus kann ein geplantes Meeting gestartet werden. Ein Klick auf
,Meeting starten” / ,Start meeting” geniigt. Bei installierten Cisco WebEx Productivity Tools erscheint
zusatzlich ein Erinnerungspopup.

Q@ Webex-Meeting-Erinnerung X

Webex-Meeting-Einladung: Test-Meeting
13:00 - 13:30
Gastgeber: undefined undefined

Warten  ~ Meeting starten



3.1. Meeting planen via Browser

Um ein Meeting zu planen muss auf die Schaltflache ,Termin ansetzen® / ,Schedule” geklickt werden.

alvaln
cisco W

A Home

] Meetings

© Recordings undefined undefined's Personal Room ©
{,6} Preferences L,J ‘\Jl https://ummd.webex.com/meet/netmaster

0ol Insights @ More ways to join

Feedback

Upcoming Meetings

Webex Training
Webex Events

Webex Support

Q. Search for meetings and recordings

() support Starta Meeting v
L Downloads
[©)

® English

Classic View

undefi...

v

© 2020 Gisco and/or its affiliates. All rights reserved. Privacy Statement | Terms of Service

Im folgenden Fenster miissen Thema, Passwort, Zeitpunkt, Dauer sowie die Nutzer fir das Meeting
eingetragen werden. AnschlieRend ,Start” / ,Schedule” auswahlen und die Einladungen werden

verschickt.

cisco Wi
Home Q' Search for mestings and recordings
B Meetings
© Recordings Schedule a Meeting
4 Preferences
ol Insights Meeting type Webex Meetings Pro Meeting
(?) Support Meeting topic
() Feedback

Date and time Wednesday, Mar 25, 2020 1:00 pm Duration: 30 minutes

(UTC+01:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Rome, Stockholm, Vienna ~

Attendees

Show advanced options \/

Cancel BELTICEY Save as template

Webex Training
Webex Events

Webex Support

Recurrence

Nutzer2@med.ovgu.de

nutzerl@med.ovgu.de externerNutzer@domain.de

v

® English | Classic View | undefi...
Meeting templates  Webex Meetings Default
X
© 2020 Cisco and/or its affiliates. All rights reserved. Privacy Statement | Terms of Service

Alle geplanten WebEx-Meetings, sowohl selbst erstellte als auch Meetings zu denen man eingeladen
Wurde, sind auf der Webseite unter dem Reiter ,Meetings“ zu finden. Details zu den Meetings sind

aufrufbar indem man auf das Meeting klickt.

Ein geplantes Meeting lasst sich aus dem Meetings-Meni heraus starten. Man landet im Vorschau-
Fenster und man kann mit einem Klick auf ,Start Meeting” das Meeting 6ffnen.



Preview o>,

5] Use video system 4} Using computer for audio « ]y Standardeinstell...

Im Anschluss kénnen sich andere Nutzer in die Konferenz einwahlen. Als Teilnehmer hat man ebenfalls
die Moglichkeit aus dem Meetings-Menl heraus einem Meeting via ,join“ / ,Beitreten” beizutreten.

1:00 PM - 1:30 PM Test-Meeting Joi
Wed, Mar 25 undefined undefined ok

3.2. Meeting planen via Cisco WebEx Meetings

Zum Planen eines Meetings via Cisco WebEx Meetings reicht ein Klick auf die Schaltflache ,Ansetzen”

® Cisco W Meetings

undefined undefined
https:/fummd.webex.com/meet/netmaster [

Meeting starten Ansetzen

Einem Meeting beitreten ©

Meeting-Informationen eingeben

Anstehende Meetings

Mittwoch, 25. Mirz 2020 c

13:00 Webex-Meeting-Einladung: Test... @
13:30 undefined undefined

13:00 Webex-Meeting angesetzt: Virt... @
14:00 Cisco Webex




Es 6ffnet sich dann in Outlook eine Besprechungseinladung. Die Meeting-Informationen kdnnen,
miissen aber nicht, bearbeitet werden. Die Einladung kann dann, wie in Outlook gewohnt, geplant und
verschickt werden.

3.3. Meeting planen via Outlook (Cisco WebEx Productivity Tools)

Mit installierten Cisco WebEx Productivity Tools ist es ebenfalls moéglich direkt aus Outlook heraus ein
Meeting zu planen. Dazu reicht ein Klick auf das Symbol ,Meeting ansetzen“ in der Startleiste.

Ordner Ansicht Mchfee E-Mail-5can '-;

5 Ignorieren x Q @ g ferd G g ’ Mosquito £3 an Vargese
e - * Aufraumen o || At Allee T EJ Team-E-Mail v Erledigt
ue ue dschen | Anf en n eiterleiten itaraw
E-Mail Elemente - & Junk-E-Mail = - [=) Weitere (2 Antworten und... # Neu erstell

Meu Laschen Antworten QuickSteps

4 Favoriten <

Alle Ungelesen

Es offnet sich dann in Outlook eine Besprechungseinladung. Die Meeting-Informationen kénnen,
missen aber nicht, bearbeitet werden. Die Einladung kann dann - wie in Outlook gewohnt - geplant
und verschickt werden.



4. Installation der WebEx-Tools

Auf der Webseite https://ummd.webex.com/webappng/sites/ummd/dashboard/download
findet man unter Downloads nuitzliche Tools, die das Arbeiten mit WebEx erleichtern. Hier soll nur auf

zwei der vorhandenen Tools eingegangen werden. Zum einen die ,,Cisco Webex Meetings Desktop App*
und zum anderen die ,Cisco Webex Productivity Tools".

4.1 Cisco Webex Meetings Desktop App

Die App gibt es fir Windows und MacOS. Nach dem Download kann die Software installiert werden.

Sie bietet einen leichteren Einstieg in die Konferenz und bietet zudem einen Uberblick iiber Anstehende
Meetings. Eine Beschreibung finden Sie auf der Download-Seite.

# Cisco Webex Mectings @ Einstellungen

VnlP ITSC
https//uni-luebeckwebex com/mest/voip.itsc |

Meeting starten Ansetzen 2 Buttons: Meeting starten oder Meeting planen

Link zum Persdnlichen Raum inkl. Button zum kopieren

Einem Meetinci; beitreten ©

Meeting-Informationen eingeben *Elngabefeld fur Zugl’lﬁscﬂde {9- Oder 10'StE"|g} EinES MEet|nE5

Anstehende Meetings kAnzeige aller in lhrem Kalender eingetragenen Meetings,
21 January 2020 c
handelt es sich bei dem Meeting um eine Video- oder

Webkonferenz, erscheint zu Beginn ein griiner ,Starten”-

Button Gner dem Sie einfach teilnehmen kénnen

Sie haben keine Meetings.

%] Verbindung mit Gerat herstellen

IFButton zum Verbinden mit einem Videokonferenzsystem (sofern vorhanden)

Alternativ zu Meeting-ID kann auch vorname.nachname des Veranstalters eingetragen werden.

4.2 Cisco Webex Productivity Tools

Die App gibt es nur flir Windows. Nach dem Download kann die Software installiert werden. Eventuell
sind Administrator-Rechte notwendig. Wenden Sie sich in diesem Fall bitte an lhren Administrator.

Diese Tools bieten eine Integration in z.B. Outlook und auch weiteren Programmen. Eine Beschreibung
finden Sie auf der Download-Seite.


https://ummd.webex.com/webappng/sites/ummd/dashboard/download
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